
Stappenplan voor een gmail aan te maken 

Hoe een account maken? 
1. Open uw browser 

 
2. U gaat naar www.gmail.com  

3. Als u al een account van Gmail heeft, dan meld u uzelf aan. (foto 

aanmeldscherm) 

4. Als u nog geen account heeft, dan kan u een account aanmaken 

door op “Een account maken” te klikken (foto account maken) 

5. Je krijgt het volgende scherm te zien   

6. Vul hier alle velden in.  

Hier geef je je gegevens in (voornaam en naam). 

Vervolgens kies je een gebruikersnaam, bij voorkeur één waarin 

je naam voorkomt, maar in het geval dat deze al bezet zou zijn, 

kun je ook initialen of cijfers gebruiken (net zoals bij Hotmail). 

OPGELET: Het @gmail.com gedeelte is al ingevuld. 

Typ een wachtwoord. Voor optimale veiligheid, geef je voorkeur 

aan een combinatie van hoofdletters, kleine letters en cijfers. 

Daarna vervolledig je je gegevens (geboortedatum, geslacht etc.) 

Je kunt desgewenst een telefoonnummer opgeven, maar dit is 

niet noodzakelijk. 

Onderaan vink je het vakje ‘Ik ga akkoord met de 

servicevoorwaarden en het privacy beleid van Google’ aan. 

Klik op ‘volgende stap’. 

 

 
 
 
 

http://www.gmail.com/


 
 
 
 
 

 

 

 

 

7. Als u een profielfoto wilt instellen klikt u op Profielfoto toevoegen (Dit is niet verplicht. 

Daarom gaan we gewoon verder) 

8. U klik op “volgende stap” 

 

 

 

 

 

 

 

9. Proficiat u hebt nu een Gmail account aangemaakt 

10. U klikt op “Doorgaan naar Gmail” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Hoe inloggen met Gmail? 
1. U gaat www.gmail.com 

2. Vul aan de rechterzijde van het scherm u gebruikersnaam (@gmail.com) in (die we zojuist 

hebben aangemaakt) en u wachtwoord. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik op de knop ‘aanmelden’. Je wordt nu aangemeld bij Gmail. 

 

 

  

http://www.gmail.com/


Hoe naar google docs/drive gaan. 
1. Als u bent aangemeld klik u bovenaan u scherm op “Drive” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.Er open zich een nieuw venster. Op dit moment bevind u zich in google Drive 

  



Hoe een bestand uploaden. 
1. U klikt op de volgende knop(Naast maken) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. U klikt dan op “Bestanden” 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

3. Er opent een nieuw venster 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. U gaat naar het document dat u wilt uploaden. 

5. Eens het bestand geüpload is komt dit bij je bestanden te gaan. 

 

Nu kan u dit bestand delen met andere of converteren. 

 

 

 

 

Handige Links 
In Duidelijk Nederlands: Google Docs 

http://www.youtube.com/watch?v=dfzm3tfLdms 
 
Google Drive Tutorial Nederlands 
http://www.youtube.com/watch?v=OFSGVrX4l08 
 

http://www.youtube.com/watch?v=dfzm3tfLdms
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